（第1号）
资产经营管理（有限）公司·后勤集团办公室       二0一八年一月二十六日
总经理办公会会议纪要
2018年1月26日，资产经营管理（有限）公司·后勤集团总经理储杰在会议室主持召开了总经理办公会，就寒假期间相关工作进行安排布置。现纪要如下：
1、会议要求，各部门要按照学校要求及时做好《高校经济责任审计标准表》填报工作，办公室做好与审计、财务对接工作。
2、会议确定，要克服困难积极做好2017年度后勤集团职工绩效工资和职工住房公积金发放工作，此项工作由冯华东同志牵头落实。
3、会议要求，各部门要认真落实假期值班工作，积极应对极端恶劣天气，值班工作人员一定要坚守岗位、尽职履责，部门负责人要切实抓好本部门职工值班工作。服务窗口值班人员必须到位，其他人员值班期间不得外出、不得饮酒，确保通讯畅通。参加学校总值班室值班人员必须严格遵守学校的值班规定。
4、会议强调，要进一步加强职工工作纪律教育，全体员工要从思想上高度重视工作纪律的重要性，严格履行请假手续，增强规矩意识、纪律意识。
5、会议指出，自主经营的项目属腐败风险点，各分管领导应加强风险防控，注重廉政教育。
6、会议要求，各部门要积极配合后保部、保卫处做好假期安全检查，尤其是水电气，要严格使用规程，人走关闸。会议还研究了其他工作。
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