后集发[2016]16号

后勤集团六月份重点工作安排
一、集团重点工作
1、做好毕业生离校工作。
责任人：罗华国、刘先和、曹祖郁、刘忠东、赵基红、

冯华东、各中心主任
2、做好省高校后勤研讨会保障工作。

责任人：刘先和、冯华东、张敏
二、各部门工作

（一）办公室
1、规范“微后勤”管理办法。
2、完善各部门工作职责。

3、做好夏季安全检查工作。

4、检查验收第二轮规范化建设项目。
（二）财务部
做好日常账务处理，持续推进预算管理工作。

（三）饮食管理中心

1、做好合同全面清理工作。
2、做好致远食堂、金色食堂招商方案及商家考察工作。
3、做好物资采购系列规范工作。
（四）校园管理中心
1、做好“卫生间保洁”和“教室保洁”两个项目规范工作。
2、组织实施一次室内保洁业务培训。
3、对上半年创收经费进行一次统计和分析。 
（五）商贸与市场管理中心
1、做好网上报道系统的测试工作。

2、做好床上用品的招标工作。

3、做好各商业网点校园卡开通工作。

4、做好天天福超市运作方案的确定及后续工作。

（六）学生公寓物业管理中心

1、做好毕业生凳子押金清退工作。
2、做好质量建设年每周规范项目督查落实工作。
3、做好学生超用电费的收取和上交工作。
（七）工程维修及水电中心
1、配合后勤处做好北区水网改造工作。
2、配合后勤处做好盛丰路家属区供电线路改造工作。
3、做好岗位规范工作。
4、做好清洗高低位蓄水池合同签订工作。
5、配合后勤处做好二期电力增容工作。

（八）文化公司
1、做好2016届毕业生纪念品发放工作。
2、做好2016年校服、军训服招标工作。
（九）绿化公司
1、落实规范标准计划书。
2、做好秋季开学期间花摆种子购买、幼苗培养。
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